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1.- LA PIZARRA DIGITAL

Una pizarra digital interactiva es como una gran pantalla
tactil que nos permite escribir y dibujar digitalmente en ella y
guardar lo escrito, siendo una herramienta enormemente Util en
el campo de la educacion. Lleva unido un proyector que
proyecta sobre ella la imagen proveniente de un ordenador.

El modelo de pizarra digital con el que hemos trabajado Technologies
es la SMART BOARD 680 instalada por la Consejeria de
Educacion de la Junta de Andalucia en las aulas digitales de los
Centros de Primaria a lo largo de 2010.

Estas pizarras utilizan el software SMART Notebook 9.7, sobre el que trata este tutorial,
que va dirigido al profesorado que trabaja o va a trabajar con este modelo de pizarra.

En el momento de elaborar este tutorial existe ya en el mercado la versién 10 del programa
pero que aun no esta disponible para los ordenadores de las aulas digitales.

2.- ENCENDEMOS EL ORDENADOR

Los ordenadores que se han instalado en las
aulas digitales se encienden pulsando el botén rojo
situado a la derecha de la base del monitor, no
siendo necesario tocar para nada la CPU que se
encuentra en un cajon de la mesa destinado para
ello. Estos ordenadores tienen como sistema
operativo Guadalinex Edu y su encendido puede ser
algo lento, pudiendo tardar varios minutos.

Si nuestro ordenador no contase con el
sistema de encendido descrito, lo encenderemos directamente con el botén de la torre o CPU.

Durante el proceso de arranque se mostrara un aviso de que el equipo estd comprobando la
conectividad. Pulsaremos Cancelar. Seguidamente se muestra otro aviso de que hemos cancelado
la espera. Pulsamos Aceptar.

Comprobando conectividad.
La comprobacion durara 1 minuto(s).
Pulse cancelar si quiere saltar esta comprobacién y usar un usuario local.

Ha cancelado la espera.
Esposible que no pueda usar su
usuario personal para iniciar la sesion

A continuacién se nos pedird que introduzcamos el nombre de usuario y la contrasefia. Los
datos que deberemos introducir son los siguientes (pulsando [Intro O] después de escribirlos):

‘ :%? Cancelar || == Aceptar |

Usuario: usuario

Contrasena: usuario

Usuario: Contrasena:

=
usuario| m

Esperaremos hasta que se muestre el escritorio de Guadalinex con sus iconos.

Para apagar el ordenador haremos clic sobre el botdn rojo @ que suele estar en el panel
superior de Guadalinex y elegir la opcion Apagar.

CEIP “"Manuel de Falla” de San Fernando (Cédiz) Ry J.L. Moragues



Tutorial de SMART Notebook 9.7 Pagina 4

3.- ENCENDEMOS LA PIZARRA DIGITAL

El ordenador del aula digital puede funcionar con o sin la pizarra digital. Si — e
lo que deseamos es que la imagen del monitor se muestre también en la pizarra 2
digital, habremos de encenderla. Para hacerlo deberemos pulsar el botén de m
encendido “"ON” del mando a distancia (arriba a la derecha) o pulsando el botén @ o> @
de encendido del propio proyector. Recomendamos utilizar, por comodidad, el

mando a distancia. ),
La pizarra digital la podemos encender al mismo tiempo que el ordenador @
0 posteriormente cuando la necesitemos. Q @

Para apagar la pizarra se utilizard el botéon “OFF” del mando a distancia @
(arriba a la izquierda). Tendremos que confirmar el apagado pulsando por '
segunda vez. L R UK

4.- DESCRIPCION DE SMART NOTEBOOK

SMART Notebook es un programa informatico que permite crear con nuestra pizarra digital
SMART BOARD un documento con un numero indefinido de paginas y guardarlo en nuestro disco
duro para poder abrirlo de nuevo posteriormente. En este documento podremos escribir a mano
ayudados de un punzoén o afadir cuadros de texto e imagenes creadas con el propio programa
Notebook. También es posible importar/insertar graficos, texto e imagenes. Podremos también
exportar o convertir nuestro documento Notebook en formato HTML, PDF o archivo de imagen. La
opcion de poder convertir/exportar nuestro documento Notebook en formato PDF nos va a
permitir, por ejemplo, enviar a nuestros alumnos/as, via email, un archivo PDF con el documento
creado en clase, que puede contener apuntes, explicaciones, esquemas, actividades... para que
ellos/as puedan repasar en casa.

5.- ARRANCAMOS SMART NOTEBOOK

No necesitaremos arrancar Notebook si tan solo queremos usar la pizarra como mera
pantalla de proyeccion donde ver en grande la imagen que muestra la pantalla de nuestro
ordenador.

Pero si deseamos utilizar la pizarra como tal pizarra digital para escribir e interactuar en ella
deberemos arrancar el programa Notebook. Podremos hacerlo desde el menlu Aplicaciones -
Software de SMART Board - Software de Notebook.

Pero es mas util disponer de un lanzador o acceso directo en nuestro escritorio.
Para crearlo abrimos el menu Aplicaciones - Software de SMART Board - f
Software de Notebook y teniendo el cursor del raton sobre Software de Notebook, J
arrastramos con el botdn izquierdo al escritorio. Aparecera un icono como el que
mostramos en la imagen. Para iniciar Notebook solo tendremos que hacer “doble clic”
sobre este icono.

N r::’r:eb ook

., Aviso importante x
Tras unos segundos, se abrira la ventana de
2 H Dade que su empresa o el director de su colegio ha aceptado los
SMART NOtebOOk y se mostrara SObre e”a un aviso términes de este contrato de licencia, puede instalar y utilizar este

gue aceptaremos pulsando en Acepto bien por medio software en un nimero ilimitade de ordenadores personales.
del ratén o con el punzon sobre la propia pizarra.

Esta autorizacion es valida mientras siga empleado en su empresa o
asistiendo al colegio y con la condicién de que no utilice este software

’ P ed en ninguna pantalla interactiva ni dispositive tactil/habilitade para
ASI’ se abrira la ventana del programa ﬁ rotulador que no sea un producto de SMART Technologies Inc.

deberemos maximizar pulsando en el boton
situado en la esquina superior derecha de la misma
para que ocupe todo el espacio disponible.

Acepto H Cancelar

Seguidamente mostramos el aspecto que
presenta la ventana de SMART Notebook.
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Sin titulo - SMART Notebook

chivo Ediff} Ver } Insertar Formato Dibujar Ayuda
“ b ,:L: X | W] AL\ A @ = O
B — ) il
Barra de herramientas i 2
Barra de menu :
-9
o
Barra de titulo Panel lateral e z
E

soqunlpy Q

Area de trabajo

@

e [] Ocultar automa

6.- ELEMENTOS DE SMART NOTEBOOK

6.1.- La barra de titulo

Sin titulo * - SMART Notebook

La barra de titulo es la barra superior que aparece en toda ventana de programa. En ella se
muestra el titulo del documento en uso seguido del nombre de la aplicacidon, en nuestro caso
SMART Notebook. A Ila derecha vemos los tres cldsicos botones para minimizar,

maximizar/restaurar y cerrar la ventana respectivamente

Al hacer “doble clic” sobre la barra de titulo la ventana se maximiza si no lo estd o se
restaura al tamafio inicial si estaba maximizada. También sirve para mover toda la ventana cuando
no estd maximizada haciendo “clic” sobre ella y arrastrando.

6.2.- La barra de menu

Archivo Edicion Ver Insertar Formate Dibujar Ayuda

Como cualquier otro programa, SMART Notebook dispone de una barra de menu con las
siguientes opciones:

Archivo - Edicion - Ver - Insertar - Formato - Dibujar - Ayuda

6.3.- La barra de herramientas

@l s @B 30 X DEE(R] LN AT @ = O

En la barra de herramientas encontramos una serie de botones que nos permiten acceder a
las variadas y utiles herramientas de que dispone Notebook.
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Pagina anterior

Pagina siguiente

Insertar pagina en
blanco

Abrir documento
Guardar documento
Pegar

Deshacer

Rehacer

Borrar

Mostrar/ocultar
sombra de pantalla

Pantalla completa

Herramientas de
captura de pantalla
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Rotulador

Rotulador creativo
Borrador

Linea recta

Formas

Texto

Color de herramienta
Definir transparencia

Propiedades de linea

Mover barra de
herramientas

Pagina 6

Retrocede a la pagina anterior del documento
Avanza a la pagina siguiente del documento
Afiade una pagina en blanco tras la actual

Abre un documento de Notebook guardado anteriormente
Guarda un documento de Notebook para poder abrirlo y
modificarlo posteriormente

Pega un texto, una imagen o cualquier otro objeto copiado
previamente

Deshace la Ultima accion realizada
Rehace la ultima accidén deshecha

Borra el elemento o los elementos seleccionados

Despliega una cortinilla para ocultar una parte o la totalidad del
area de trabajo

El drea de trabajo ocupa toda la pantalla

Para realizar cuatro tipos de captura de pantalla

Para seleccionar uno o varios elementos o una zona del area de
trabajo

Para escribir y dibujar a mano. Permite elegir el color, el grosor
y el tipo de trazo

Para escribir a mano con trazos decorativos

Para borrar trazos realizados con el rotulador. Permite elegir
entre tres tamanos de circulos de borrado

Para trazar lineas rectas. Permite elegir entre una gran
variedad de tipos y colores

Para trazar formas geométricas. Permite personalizar el color y
grosor del borde y el color de relleno

Para escribir cuadros de texto. Permite elegir la fuente con sus
diversos formatos de color, negrita, cursiva...

Para cambiar el color de la herramienta que estemos utilizando

Para dar transparencia al objeto seleccionado
Para modificar las caracteristicas de una linea recta
seleccionada

Para mover la barra de herramientas a la parte inferior o
viceversa

6.4.- El panel lateral

A la derecha del area de trabajo encontramos el panel

lateral con tres pestafias:

Clasificador de paginas, Galeria y Adjuntos.

CEIP "Manuel de Falla” de San Fernando (Cadiz)
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Pagina 7

El clasificador de paginas nos muestra las miniaturas de todas las
paginas del documento en uso y resulta de mucha utilidad para movernos
dentro del documento y pasar de una pagina a otra simplemente pulsando
sobre la miniatura de la pagina a la que queremos ir, que se mostrard en el
area de trabajo.

La Galeria nos muestra una gran variedad de imagenes predisefiadas
clasificadas por temas para poder insertarlas en nuestro documento.

La pestaifia Adjuntos estd vacia inicialmente y en ella podremos insertar
archivos, accesos directos o hipervinculos para posteriormente adjuntarlos a
nuestro documento Notebook.

Resulta util activar la opcién Ocultar automaticamente de este panel
lateral para disponer de mas espacio en el area de trabajo. Se podra volver a
mostrar simplemente haciendo “clic” sobre cualquiera de las tres pestafias

descritas.
Por Ultimo, sefialar que el panel lateral, que inicialmente se encuentra en

el lado derecho, puede cambiarse al lado izquierdo pulsando sobre el botén
Podremos volverlo nuevamente al lado derecho pulsando nuevamente sobre el

(]

botén homdlogo ™ cuya flecha ahora sefiala hacia la derecha.

7.- HERRAMIENTAS MAS USUALES

7.1.- Rotulador

La herramienta “Rotulador” se activa con el botéon que
;‘/lv reproducimos a la izquierda. Nos permite realizar trazos a

mano, ya sea en forma de escritura o de dibujo. Por defecto
escribe en color negro y con un grosor medio, pero lo podemos
personalizar haciendo “clic” en la flecha que acompafia al botoén, lo
que hara que se despliegue un menu con ocho opciones de colores y
lineas mas la opcidn Personalizar.... Esta opcidon abre la ventana
Personalizar rotuladores y marcadores de resaltado en la que
podremos elegir el color, el grosor y el estilo de linea, asi como su
inicio, su final y, por ultimo, la transparencia.
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Personalizar rotuladores y marcadores de resaltado

g,
Personalizar ..

x

Coler de contorno
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-7 | SoOse0ss
OB000w0O0
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Prop de linea
7 Grosor de linea
N
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Inicio: Estilo de linea: Final:
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—~
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Aceptar H Cancelar H Ayuda
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En la siguiente imagen mostramos, como ejemplo, una pagina de Notebook donde hemos
escrito con el “Rotulador” la clasificacidn de los tridngulos segln sus lados.

7 N\

&
Equibdtens D:.:’ elen Eﬂum

AN AN

_?l La herramienta “Borrador” se activa con el botdn que reproducimos a la
W

7.2.- Borrador

izquierda. Con el borrador podremos borrar los trazos realizados con el

rotulador, tanto si son escritura como dibujo. Existen tres tamafios de v
borrador: pequefio, mediano y grande. Por defecto, Notebook emplea el borrador
pequeno, pero haciendo “clic” en la flecha que acompafia al botén borrador, se
despliega el menu de la derecha donde podremos escoger cualquiera de los tres
tamafios.

Vemos una comparativa de las areas de borrado de los tres tipos de borrador.

o O ()

Borrador Borrador Borrador
pequefo mediano grande

RRR

En la imagen siguiente podemos ver como borra el borrador grande.

CEIP “"Manuel de Falla” de San Fernando (Cédiz) Ry J.L. Moragues
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7.3.- Lineas

La herramienta “Lineas” se activa con el botén que reproducimos a

\. la izquierda. Con ella podremos trazar lineas rectas perfectas ya | «
sean horizontales, verticales o inclinadas. La opcion

predeterminada es linea negra de grosor mediano sin nada en los

extremos, pero podemos elegir otras caracteristicas haciendo “clic” en la

flecha que acompanfia al botén, lo que harad que se despliegue el menu de la

derecha con ocho opciones de colores y lineas mas la opcién Personalizar ——p -

lineas.... Esta opcién abre la ventana Personalizar lineas... en la que

podremos elegir el color, el grosor y el estilo de linea, asi como su inicio, su

-

- s e . —— -
final y, por ultimo, la transparencia.
L7} Personalizar lineas %
i Color de contorno
CLE L]
EEEEEEEN P ——— > ™
E0EE0EEE
’ ooOeB0Om0O
Mas...
Propiedades de linea s ——— g

Grosor de linea

| l l l . . . Perzonalizar lineas...

Inicio: Estilo de linea: Final:

————

(= [ (=1

Transparencia

Eeees

‘

[ aceptar | [ concelr | [ apuda |

En la siguiente imagen mostramos diversos tipos de lineas trazadas con esta herramienta.

4.. IIII"AIII’

*I_I—IJI_I-I-l"l-l-l-l-l—l_l-l-l‘

Para brrar una linea no sirve el borrador. Debemos seleccionarla con la herramienta

Seleccionar y a continuacién pulsar en el botén Borrar o la tecla [Suprimir]

7.4.- Formas

podemos trazar figuras circulares, poligonales... La opcidon predeterminada es

”

La herramienta “Formas” se activa con el botén que reproducimos a la izquierda. Con ella
iy
circunferencia negra de grosor mediano, pero podemos elegir otras formas haciendo “clic

en la flecha que acompafia al botdén, lo que harad que se despliegue el mend que mostramos a la
derecha del siguiente parrafo con quince figuras mas la opcién Personalizar formas...

CEIP “"Manuel de Falla” de San Fernando (Cédiz) Ry J.L. Moragues
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Esta opcidon abre la ventana Personalizar formas en la que

podremos elegir el tipo de forma, el color, el grosor y el estilo de linea, el |

color del relleno, asi como la transparencia.

Personalizar formas

Color de contorno Color de relleno

A SN N
EIENENEE NEEEEENW
I0E0oEE N0EE0CE NN
o000 OE0 | 00CEO0OEDC
Oo0o00Oe00 | 00000E00O

e ..

Propiedades de linea

Grosor de linea

Estilo de linea:

> OV b L

Transparencia

I Aceptar H Cancelar H Ayuda ]

En la siguiente imagen mostramos diversos tipos de formas trazadas

con esta herramienta.

O
O

Pagina 10

DOXAorgbooo V1O

Personalizar formas...

7.5.- Texto

La herramienta “Texto” se activa con el botdn que
A reproducimos a la izquierda. Con ella podemos crear

cuadros de texto en los que escribir bien con el teclado
de nuestro ordenador o con el teclado de Notebook.

Pulsamos el boton “Texto” y hacemos “clic” en el area de
trabajo. Se abre un cuadro de texto y se muestra la barra
flotante de formato de fuente.

73] notebook [x]

[TlmesNewRoman ‘v] B 5 U B = x <

También podemos elegir el formato de la fuente haciendo
“clic” en la flecha que acompafia al botdn Texto, lo que hara
que se despliegue el menu de la derecha con la opcidn
Personalizar texto.... Esta opcion abre la ventana

Personalizar texto en la que podremos elegir el nombre y |

tamafio de la fuente, asi como el color, la transparencia y el
estilo.

CEIP "Manuel de Falla” de San Fernando (Cadiz)

v Verdana - 14
Arial - 24

Arial - 36

Comic Sans MS -

Comic Sans

16

MS - 24

Comic Sans MS - 36
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Ejemplo
Ejemplo
Ejemplo

Ejemplo

Personalizar texto

Color de contorno

CLL L]
EEENENEE
EfEsCEEE
(mimlm] eiw] =]
OB000m0O0

Mas...

Reeese

Ejemplo ]

Nombre de fuente:

Times New Roman -] [24]-]

Estilo de fuent

Tamafio de fuente:

[\j Negrita [ Cursiva [ subrayado

Times New Roman - 14

[ aceptar | [ concebr | [ ayucn |

Pagina 11

Para escribir con el teclado de Notebook en la propia pizarra debemos iniciar primero los
servicios de la pizarra SMART Board por medio del menu:

Aplicaciones - Software de SMART Board - SMART Board Service

y, a continuacién, abrir el teclado SMART por medio del menu:

Aplicaciones - Software de SMART Board - Teclado SMART

e bgard - spaniehispainy
Clasico = Configuracion b__‘

Esc|l 1 |2 | 3| 4| 5|6 |7 |8B]|9]0 i +— PriSen | Serlk | Pause
k:” q elr|t|y|lu|i|ao + G bt Home [
it a d| f|g I R ! belete | End | 28
<p zlx|lc|lv|b|n|m o = i 1t
Fn oo o @BE o o« =

Utilizando este teclado flotante podremos escribir en el cuadro de texto pulsando sobre los
caracteres del mismo sin necesidad de utilizar el teclado del ordenador.

En la siguiente imagen mostramos una pagina de Notebook donde hemos realizado
nuevamente un esquema con la clasificacion de los tridangulos seguin sus lados pero esta vez
utilizando las herramientas “Linea”, “Formas” y “Texto”. Si comparamos con el mismo esquema
realizada con “Rotulador” (pagina 8 de este tutorial) apreciaremos lo mucho que ha mejorado la
presentacion al utilizar las tres herramientas citadas.

CEIP "Manuel de Falla” de San Fernando (Cadiz)
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7.6.- Abrir y guardar documentos Notebook

- | Para abrir un documento de Notebook guardado con anterioridad en nuestro disco duro,
é.. | pulsaremos en el botén Abrir que reproducimos a la izquierda. Se abrird la ventana Abrir

donde buscaremos la carpeta en la que se encuentra el archivo deseado y haremos “doble
clic” sobre su nombre. También podemos seleccionarlo y pulsar el boton Abrir.

Abrir x

Buscar en: |ﬁf3 [homejusuario |'] G @ @ H|

[£) Documentos
[[) Escritorio
[ Imagenes
[ Musica

[£) Plantillas

[£) Publico

[ videos

By

By

By

oy

oy

Mombre de archivo: | I
Archivos del tipo: [Todos los archivos de SMART Nr_| v]

A4

Si, una vez abierto, realizamos alguna modificacién y queremos guardar los cambios,
pulsaremos el botdn Guardar que reproducimos a la izquierda.
Si creamos un documento nuevo y lo queremos guardar, pulsaremos igualmente sobre
el botén Guardar y se abrird la ventana Guardar como. Escogemos la carpeta donde queremos
guardarlo, damos nombre al documento y aceptamos.

Guardar como x

Buscar en: |@ /homefusuario |"’] G # G (3]

[£) Documentos
Escritorio
Imagenes
Misica
Plantillas
Piblico
Videos

TRTRET

Nombre de archive: || | Guardar

Archivos del tipo: [ SMART Motebook 9.5 {'.noteboc| v]

4

7.7.- Mostrar/ocultar sombra de pantalla

una cortinilla gris que oculta la totalidad o una parte del area de trabajo. Esta cortinilla la

La sombra de pantalla se activa con el boton que reproducimos a la izquierda. Consiste en
=l
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podemos utilizar para tapar una zona que no queremos que esté visible para el alumnado en un
momento determinado con el fin de que sean ellos/as los que averiglien lo que esta oculto. Una vez
desplegada la sombra, que inicialmente ocupa toda el area de trabajo, la podemos mover hacia
arriba, hacia abajo o hacia ambos lados a fin de ocultar solo la zona deseada.

En la siguiente imagen aplicamos la sombra de pantalla a la clasificacién de los tridngulos
mostrada anteriormente.

TRIANGULOS SEGUN SUS LADOS

JANIAN

8.- OTRAS HERRAMIENTAS

8.1.- Insertar imagenes desde el disco duro

En un documento de Notebook es posible insertar una imagen guardada en nuestro
ordenador o en un pendrive. Para ello debemos elegir Menu Insertar - Archivo de imagen... que
abrird la ventana Insertar archivo de imagen, donde buscaremos la carpeta o unidad en la que
se encuentra el archivo deseado y haremos “doble clic” sobre su nombre. También podemos
seleccionarlo y pulsar el botéon Abrir.

[ 7] Insertar archivo de imagen x

Buscar en: |Ef] /homefusuario |'l G E G (23]

]

) Imégenes
) Musica
) Plantillas
) Publico
]

Nombre de archive: | |

Archivos del tipo: [Archivos de imagen (*.bmp *.jp| vl Cancelar

4

CEIP “"Manuel de Falla” de San Fernando (Cédiz) Ry J.L. Moragues



Tutorial de SMART Notebook 9.7 Pagina 14

8.2.- Insertar imagenes desde la galeria

En la pestafa Galeria del Panel lateral, encontramos una gran cantidad de imagenes,
clasificadas por temas, que podemos insertar en nuestro documento de Notebook. Para hacerlo,
desplegamos el arbol de carpetas disponibles. Seleccionamos la carpeta que nos interese y se
mostraran en la parte inferior miniaturas de las imagenes que contiene. Una vez encontrada la
imagen que necesitamos, la arrastramos hasta el area de trabajo.

El- @ Mi contenido
- kg Animales
- (3 Recursos en linea
El- g Muestra de galerfa
- Enced

& Micontenide
- €3 Recursos en linea
CH g Ensefianza
E- g Inglés y Lingdistica

lg Alfabeto & Inglésy Lingulstic_a
& Fondos de papel & Geografia e Historia
| Fonica lea Mateméticas

- |44 Geografia e Historia E} g Ciencia y Tecnolegia

[ g Matematicas ™= Animales :
-l Conceptos y operacione... - lga Astronomia y Espacio ,_"
lg Forma, espacio y medida |g. Biologia

| Pautasy relaciones g Ciencias de la Tierra
l& Recursos generales
[ g Ciencia y Tecnologfa
Animales
i |gu Astronomia y Espacio
- |y Biologia
e Ciencias de la Tierra

| Tecnologla
& Profesional

Animales

2 elementos G

¥interactiva y Multimedia (2)

| EESRTE0S L S SR

| Tecnologla
= g Profesional
| Estrategia

i Ingenier(a ¥
i [l Recurses generales 7
- g Presentaciones f

o \ sojunipy %1 eli3[en f.}‘jl seuibed ap Jopesuisey =
D \ sojunlpy Q},} EICIED] [:Fjl seuibed ap sopeoyise

0Oso Tigre
Muestra de galeria —_— =
249 elementos G L
[%| Ocultar automaticamente [_] Ocultar automaticamente

Una vez alli podemos manipularla de varias maneras tras seleccionarla:

« Girarla desde el botén verde de giro situado en la parte superior
« Cambiar el tamafio arrastrando desde el botdn de la esquina inferior derecha

» Realizar diversas acciones desde el menu que se abre pulsando en la flecha situada en
la esquina superior derecha.

8.3.- Insertar texto

La forma de insertar un texto en Notebook es sencillamente “copiar” y “pegar”, es decir,
seleccionamos el texto en cuestion en el documento origen, lo copiamos y lo pegamos dentro del
cuadro de texto que tengamos abierto en nuestro documento de Notebook.

Como ejemplo, seleccionamos y copiamos el parrafo anterior. Abrimos con Notebook un
cuadro de texto como hemos ensefiado en el apartado 7.5 de este tutorial y lo pegamos dentro del

i
N

cuadro con el botén “Pegar”

73] notebook [x]
Times New Roman |v][16|v] B VA | |

e

La forma de insertar un texto en Notebook es
encillamente “copiar” v “pegar”, es decir, seleccionamos el
exto en cuestion en el documento origen, lo copiamos v lo
egamos dentro del cuadro de texto que tengamos abierto en
uestro documento de Notebook.

L]
[l
|
i
W
[

Z

[
AL A A IS S

/////j//_g}/////////

7

N N N N N N NN N N NN NI NN,
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8.4.- Adjuntar elementos a un documento de Notebook

‘ Nombre de archivo

Tamarfio

Desde la pestafia Adjuntos del Panel lateral, podemos adjuntar
a nuestro documento archivos, accesos directos o hipervinculos.

Para afadir algun adjunto pulsamos el boton Insertar y elegimos
entre las tres opciones del menu:
Insertar copia del archivo
Insertar acceso directo al archivo Notebook
« Insertar hipervinculo

En los dos primeros casos se abre una ventana donde buscamos el
archivo a adjuntar, lo seleccionamos y pulsamos Abrir. En el tercer caso
se abre otra ventana donde introducimos el nombre a mostrar y la URL o
direccion de Internet. Pulsamos Aceptar.

O Insertar copia del arcjive

)

T ® B E]

Buscar en:

|ﬂ Jhomefusuarie

A 1 sounlpy f,},[ Bl3[ED I‘Fl| seuibed ap Jopediyise;y =

) Documentos
-
) Escritorio

[_] Ocultar automaticamente

Plantillas
Piblico
() videos

ETTT

Insertar hipervinculo

Nombre para mostrar: [CEIP Manuel de Falla

|

uUrl:

tia_es}averroesﬁmanueldefalla”

Nombre de archivo: [ l

l Aceptar

| [ cancetar |

-]

Archives del tipe:

Cancelar

[Todos los archives (*)

4

Nosotros hemos insertado como copia de archivo una imagen, un documento pdf y un
documento de texto (odt); como acceso directo al archivo un documento Notebook y como

hipervinculo un enlace a la pagina web de nuestro Colegio.

Seguidamente arrastramos los cuatro adjuntos al area de trabajo con el siguiente resultado:

Sin titulo * - SMART Notebook

Archive Edicién Ver [Insertar Formate Dibujar Ayuda

9 x| B[R] AL PN A

-

o
—

4
(=

)

e | 1 &

-

ol[x

|

Nombre de archivo |

Tamafio

Temall: dngul...
Temall: contr...
CEIP Manuel d
Fotos de Ledn(...
{Tema 12 2.not..."

16088 K

Acceso d

|(r‘ElP Manuel de Falla

Temall: angulos(1).pdf

Temall: control.odt

Tema 12 2.notebook

[ Ocultar automaticamente

284050 K

i

irecto

D \ sojunipy QJ Eli3ED l‘F‘I| seulbed ap Jopedyised
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La imagen es la Unica que se pega directamente. Los demas adjuntos quedan como enlaces
y se accede a ellos pulsando sobre el “clip” que hay junto al nombre del archivo o la bolita que hay
junto al hipervinculo. Todos se mostraran en una ventana nueva.

8.5.- Captura de pantalla
Una captura de pantalla es como una foto de la pantalla o = =

de una parte de ella que se puede guardar o insertar como |™ = - =
un archivo de imagen. Para realizar una captura de pantalla U & .'E D
con Notebook pulsamos en el botén Barra de herramientas de | “---* Y
captura de pantalla que reproducimos a la izquierda y se abrira |y Capturar en nueva pagina
la barra de herramientas flotante que mostramos a la derecha.

Esta barra consta de cuatro botones que se corresponden con otros tantos tipos de captura:

EI Captura la zona rectangular que seleccionemos con el cursor
e
Captura la pantalla completa
1
| iy Captura la ventana de Notebook

T=t-, .
J i\ Captura la zona que seleccionamos a mano alzada

Toda imagen capturada con estas herramientas se guarda temporalmente en el portapapeles
de Guadalinex (memoria RAM). El portapapeles solo almacena la Ultima imagen capturada, que se
puede pegar en otra pagina de Notebook.

Existe la opcion Capturar en nueva pagina que, si estd activada, debiera insertar la
captura en una pagina nueva tras la actual, pero esta opcién no ha funcionado en los equipos
Guadalinex que hemos utilizado.

8.6.- Exportar en PDF

Exportar o convertir un documento Notebook en PDF es sumamente sencillo.

No existe ningln botdon en la barra de herramientas de Notebook 9.7 para exportar
directamente a PDF. La forma de hacerlo es mediante el menu Archivo — Exportar — PDF... Se
abrira la ventana Guardar como, escogemos la carpeta donde queremos guardar el archivo PDF,
le damos nombre y pulsamos Guardar.

2] Guardar como x

Buscar en: |@ fhomefusuario |vl GO @ [aa]

[} Documentos
Escritorio
Imdgenes
Misica
Plantillas
Publico
Videos

GTEaE®

Nombre de archivo: | |
Archivos del tipo: [Archivo PDF (*.pdf) | vl

4

CEIP “"Manuel de Falla” de San Fernando (Cédiz) Ry J.L. Moragues



Tutorial de SMART Notebook 9.7 Pagina 17

9.- CENTRO DE INICIO. HERRAMIENTAS ADICIONALES

Ademas de Notebook, la pizarra digital SMART Board viene acompafiada de una I
serie de herramientas o aplicaciones de gran utilidad. Antes de poder utilizarlas hemos
de iniciar los servicios de SMART Board por medio del menu:

X

| &l
,..,‘|'|

Aplicaciones - Software de SMART Board - SMART Board Service

Estas herramientas, que se instalan en nuestro ordenador junto con Notebook, se
gestionan desde el “Centro de inicio de SMART Board” y desde la “Barra de
herramientas flotantes”. Para abrir ambos, una vez iniciados los Servicios SMART,
elegiremos el menu:

Aplicaciones - Software de SMART Board — SMARTS Tools
Se abrirdan simultaneamente el centro de inicio y la barra de herramientas

flotantes, la primera como barra flotante vertical (imagen de la derecha), inicialmente
con seis botones.

1 RN] S| ()] .

9.1.- Centro de inicio. Configuracién

El Centro de inicio se puede personalizar pulsando en el botén que reproducimos
®8% 3 |aizquierda. Se abrira la siguiente ventana:

L4
[ ]

O Personalizar el centro de inicio x -
Herramientas disponibles Barra de herramientas actual
Calculadora = ﬂ Notebook =
[C,] Lupa [ Teclado ;
=Y Agregar >> _'.-—_/_ Subir
Puntero | Herramientas flotantes
| = | sombra de pantalla ~eelte [~] Panel de control Balay
= =]
g Reflector _j Ayuda
[14] Barra de herramientas ...
Examinar... Cambiar icono..

: :

Restaurar valores predeterminados | Personalizar vista... Aceptar

En la parte izquierda encontramos las herramientas disponibles y a la derecha las

. . L7 A
herramientas que se muestran en la actualidad. Entre ambas se sitlan los botones m y

== con los que personalizamos a nuestro gusto el centro de inicio. También podemos

ordenar las herramientas del centro de inicio seleccionando en esta ventana la que deseemos
Subir

‘ ‘ ‘ Bajar . .
mover y pulsando en los botones o] segun nos interese.

Los botones disponibles para el centro de inicio son:

g{ Notebook j Calculadora
.~ | Teclado L\ Lupa
Rl h i fl E 3
_ || Barra de herramientas flotantes _ Puntero
-~ | Panel de control E Sombra de pantalla
S
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_j Ayuda w Reflector

1« Barrade herramientas de captura de

Personalizar el centro de inicio
pantalla

*99

Una cosa importante a tener en cuenta es que si cerramos el centro de inicio ya no es posible
volver a abrirlo hasta que reiniciemos el ordenador.

9.2.- Barra de herramientas flotantes. Configuracion

Si no se abrié al mismo tiempo que el Centro de inicio, podemos abrirla desde aquél
pulsando el botéon que reproducimos a la izquierda. Como indica su propio nombre, se
muestra como barra de herramientas flotante horizontal.

Ix-¥¥¥ Y. B

Esta barra de herramientas flotantes es de utilidad cuando tenemos activada la pantalla
completa, ya que entonces no estd visible la barra de herramientas de Notebook descrita en el
apartado 6.3 (pag. 5) de este tutorial.

Al igual que el centro de inicio, la barra de herramientas flotantes podemos personalizarla
#%% | pulsando en el botén que reproducimos a la izquierda. Se abrira la siguiente ventana:

TI’

[ ] Personalizar las herramientas flotantes x
Herramientas disponibles Barra de herramientas actual Vista previa
|
};z Rotulador Agregar >> w# Borrador
4 Marcador de resaltado M Rotulador
== Quitar

% Rotulader creativo ');d Rotulador

\ Linea y Rotulador Sin vista preliminar.

@ sello y Rotulador

iy, Forma Sublir Y Clic con el botén derecho

Jl | Captura de drea Bajar ; Teclado

ﬁ| Captura de pantalla @ Notebook

E Captura a mano alzada . Mds...

% Flotante @ @ Personalizar.

Restaurar barra de herramientas predeterminada... Personalizar vista de |a barra de herramientas... = Aceptar

Vemos en la parte izquierda que tenemos disponibles muchas mas herramientas con las que

personalizar a nuestro gusto esta barra de herramientas flotantes utilizando los botones
A it .z .

‘ greesr== y ‘ =< | También podemos ordenar los botones de la barra de herramientas

flotantes seleccionando en esta ventana el botdn que deseemos mover y pulsando en los botones

Subir o ‘ Bajar

segln nos interese.

Los botones disponibles para la barra de herramientas flotantes son:

k Seleccionar \.x, Boton derecho del ratén
= Borrador = :] Teclado
y Rotulador negro : Notebook
‘« Personalizar la barra de herramientas
Rotulado |
.} wlador azu #%% | flotantes
y Rotulador rojo b 7 Deshacer
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.?/ Rotulador verde \ Linea
;/ Marcador de resaltado @ Sello

/ Rotulador creativo ‘i:"' Forma

—!"—-"; Captura de area M Reflector

'|§| Captura de pantalla |:1 Sombra de pantalla
E Captura a mano alzada | Puntero

7‘ Flotante :; Lupa

\V_r Clic con el bot6n central L_j Calculadora

:__-_! Barra de herramientas |£] Centro de inicio

9.3.- Reflector

=— | El reflector es muy Util para destacar momentédneamente una zona concreta de la pantalla
EI ya que encierra en una elipse o en un rectangulo, segln la opcidn que escojamos, la zona
~— qgue deseamos destacar, oscureciendo el resto.

En la parte inferior derecha de la zona iluminada por el reflector aparece un icono con una
flecha que al pulsarla despliega un menu con las opciones Formas (Elipse - Rectangulo) y Salir.
También se puede cerrar el reflector pulsando en el teclado Escape.

La zona iluminada puede aumentarse arrastrando el borde azul.

9.4.- Calculadora

| +!| La calculadora es, como su propio nombre indica, una calculadora tactil | s e v aue
=== | que aparece al pulsar el botén que reproducimos a la izquierda y que 0
nos puede resultar de gran utilidad para realizar calculos matematicos

rapidos. Se puede activar indistintamente desde el centro de inicio o desde la | &= [ « |[[ o || = |

barra de herramientas flotantes. Para cerrarla pulsamos sobre el botdn n . s [ s =
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9.5.- Lupa

La lupa es una herramienta que se inicia pulsando el botén que reproducimos a la izquierda.
Es el equivalente a una lupa éptica rectangular que sirve para aumentar al doble de tamafio
la zona sobre la que la situamos.

[C

Lugares _Sistema @[ ()15 X =

DOITAAON - 3MARI NOLEDOOK

) mié 20 de oct, 08:51 U

Ver Insertar

2w

Eormato D

4 vy o

ujar  Ayuda

% |l 8 14 (] 7 - £ -

h-~ A- G

ujar  Ayuda

Magnifier

X ol e[ R] 7L

4 cm

9.6.- El panel de control de SMART Board

]

Desde el “Centro de inicio de SMART Board” podemos abrir el Panel de control pulsando
en el botén que reproducimos a la izquierda

Panel de control de SMART Board

Configuracion de la

- Configuracion de f : aplicacién de
SMART Board ):L reconocimiento de
tinta

Orientar/Alinear
SMART Board

g

Asistente para la

SMART

Technologies

3

9

correctamente.

La pantalla interactiva SMART Board funciona

Configuracion de
idioma del software

| de SMART Board

En la ventana “Panel de control de SMART Board” encontramos siete botones
permiten realizar determinadas configuraciones.
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|} Configuracién de SMART Board x =) Configuracion de idioma del software de SMART Board
El software de SMART Board estadisponible en varios idiomas. Elija el idioma
l/é_ /I, S que desea usar.
1 - SMART Baar‘d‘@ Inglés (Estados Unidos de Norteamérica) ~ Buscar actualizaciones...
Agregar producto Ayuda Aceptar Cancelar

SMART

Configuracién de rotuladeres y botones -

Seleccione una herramienta para modificar:

AR AvAv]

Valores predeterminados

Ayuda Aceptar

10.- Orientar la pizarra.

Antes de comenzar a utilizar la pizarra digital, es probable que ésta requiera de algunos
ajustes. Es posible que al intentar escribir en la pizarra, la imagen de lo escrito se muestre
ligeramente desplazada, o que resulte dificil hacer “clic” en un botén de la barra de herramientas
ya que no conseguimos situar el puntero en el lugar deseado.

Para corregir este desajuste se hace necesario “orientar la pizarra”. Para ello iniciamos los
servicios de SMART Board como hemos explicado anteriormente.

Aplicaciones - Software de SMART Board - SMART Board Service
A continuacién ejecutamos el software de orientacién por medio del menu

Aplicaciones - Software de SMART Board - Orientar

Se proyecta sobre la pantalla
una imagen, como la que +
mostramos, con nueve puntos que
irdn  apareciendo sucesivamente
marcados con una cruz roja.
Pulsaremos en el centro de dichas Presionar Pulse en el centro del objetivo. destino y suelte.
crucess a medida que vayan
apareciendo. Al término de este
breve proceso la pantalla estara
orientada.
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